HIZMET iHRACATCISI FIRMA YETKILILERI iCIN HUSUSI DAMGALI
PASAPORT BASVURU USULU VE DIKKAT EDILECEK HUSUSLAR

Miiracaat Sahibi Tarafindan Hizmet [hracatinin Tevsikine iliskin Yapilacak Islemler

[. Hususi damgali pasaport almak isteyen hizmet ihracat¢ist firmalar, “2017/9962 sayili
[hracatgilara Hususi Damgali Pasaport Verilmesine Iliskin Esaslar Hakkinda Karar
Kapsaminda Hizmet Ihracatina Yonelik Uygulama Usul Ve Esaslarina Iliskin Genelge”
uyarinca; Hususi Damgali Pasaport Basvuru Dilekgesi, Imza Sirkiileri ve YMM Tasdik
Raporu ile Istanbul Maden ve Metaller Thracatgi Birlikleri (IMMIB) Genel Sekreterligine
basvurur.

2. IMMIB Genel Sekreterligince yapilacak inceleme sonucunda Bakanlia sunulan ve
Bakanlikca hususi damgali pasaport uygulamasindan yararlandirtlmasi uygun goriilen
firmalara IMMIB Genel Sekreterligince bildirim yapilir.

3. Hususi damgali pasaport almak iizere basvuruda bulunacak firma yetkilisi (miiracaat
sahibi), firma tarafindan belirlenir. (Miracaat sahibi; firmanin sahibi, ortagi yahut ¢alisani

olabilir.)

Miiracaat Sahibi Tarafindan Pasaport Basvurusuna iliskin Yapilacak islemler

4. Hususi damgali pasaport basvurusu, www.ehonomigov.tr adresinden temin edilen
“lhracat¢t Firma Yetkilileri I¢in Hususi Damgali Pasaport Talep Formu™ (form) araciligryla
yapilir.

- Form, miiracaat sahibi tarafindan eksiksiz olarak doldurulur. Form elektronik ortamda va da
el ile doldurulabilir.

- Formun doldurulmasini miiteakip formda yer alan “fotograf” kismina fotograf yapistirilir.
Forma yapistirtlacak fotografin biyometrik olmast zorunlu degildir. Ancak Emniyet
Mudiirliigiine yapilacak basvuruda formla birlikte ibraz edilecek 2 adet fotografin biyometrik
(cepheden cekilmis, arka fon rengi beyaz ve ICAO Standartlarina uygun) olmast zorunludur.

- Formun formati kesinlikle degistirilmez.
- Formun 6n ve arka yiizii tek sayfada olmalidir.
- Form doldurulurken, formun arka yiiziinde yer alan hususlara dikkat edilir.

- Formda ~“Niitus Ciizdani/Ttrkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart1 Bilgileri” kisminda yer verilen
bilgilerde kisaltma yapilmaz.

-Miiracaat sahibi Nifus Cilizdanina sahipse, formda yer alan “Seri No” satirina niifuz
clizdaninin én vyiiziinde “SERI” satirinda yer alan | harf ve 2 rakam ile “No” ibaresinden
sonra belirtilmis olan 6 haneli rakamin yazilmasi, “Gegerlilik Tarihi” satirinin bos birakilmasi,
“Veren Makam™ satirina Niifuz Clizdaninin arka yiiziinde yer alan “Verildigi Yer” kisminda
yer alan bilginin yazilmasi gerekmektedir.



-Miiracaat sahibi Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kartina sahipse, formda *“Niifus
Ciizdan/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Bilgileri™ kisminda yer alan tiim bilgilerin
eksiksiz olarak doldurulmasi gerekmektedir.

- Form tizerinde silinti, kazinti ve karalama bulunmaz.

- Miiracaat sahibi tarafindan eksiksiz olarak doldurularak imzalanan form, firmay: temsil ve
ilzama yetkili kisi/kisiler tarafindan da imzalanir.

5. Form, asagida belirtilen belgeler eklenerek, bir dilekge ekinde IMMIB Genel Sekreterligine
postayla, kargoyla veya elden iletilir,

A- Miiracaat sahibinin firma yetkilisi oldugunu tevsik etmeye yonelik belgeler:

- Firma sahibi veya ortag: igin firmanin giincel sahipligini/ortaklik yapisini gdsteren ticaret
sicili gazetesi veya Ticaret Sicil Miidiirliigiinden alinan yazi ve diger belgeler (Ibraz edilen
Ticaret Sicili Gazetesinin  giincel oldugu IMMIB Genel Sekreterligi tarafindan
www.ticaretsicil.uov.tr adresinden teyit edilir veya firmalardan ilgili Ticaret Sicili Gazetesinin
Ticaret Sicil Miidiirliiglince onaylanmis sureti talep edilir.)

- Firma calisani icin bagvurunun yapildigi tarih itibariyle gegmise doniik 3 aya ait SGK
bildirgesinin aslht (e-bildirge asil olarak kabul edilir)

B- Formu imzalayan firmayr temsil ve ilzama yetkili kisi/kisilerin anilan yetkiyi haiz
oldugunu tevsik etmeye yonelik belgeler:

- Firmay1 temsil ve ilzama yetkili kisilerin gegerli noter onayh imza sirkiileri ash (Imza
sirkiilerinin, asli IMMIB Genel Sekreterligince goriilmesi ve onaylanmasi kaydiyla yalnizca
fotokopisi muhafaza edilebilir.)

C- | adet Niifus Ciizdan/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Kart: fotokopisi
C- IMMIB Genel Sekreterligince https://pasaport.ckonomi.gov.tr/ adresinden erisilebilecek

sisteme veri girisi yapilabilmesi ve basvuruya iliskin diger islemlerin tekemmiil
ettirilebilmesini teminen, asagida belirtilen bilgiler eksiksiz olarak sunulur.

- Firmanin vergi kimlik numarasi, unvani, adresi, web adresi (varsa), elektronik posta adresi
(varsa), bulundugu sehir, posta kodu, telefon numarasi ve faks numarasi

- Miiracaat sahibinin TC Kimlik Numarasi. adi ve soyadi, adresi, elektronik posta adresi,
bulundugu sehir, posta kodu, ev/is telefon numarasi ve cep telefon numarasi

- Miiracaat sahibinin basvuruda bulunacagi Bolge Miidiirliigii bilgisi (Miracaat sahibi,
basvurusunu tercih edecegi herhangi bir Bslge Midiirltigiine yapabilir.)

- Miiracaat sahibi, formun ve Bslge Mudiirliigiinii/Emniyet Miidtrltigiinii muhatap tist yazinin
tarafina postayla/kargoyla gonderilmesini talep ediyorsa génderimin yapilacagi adres

6. Eksik belge ile miiracaat halinde basvuru isleme alinmaz.



7. Formda yer verilen “Firma Yetkilisinin Ogrenim Durumu™ny tevsik etmeye yonelik
belgelerin IMMIB Genel Sekreterligine, Bolge Miidiirliigiine ve Emniyet Miidiirliiklerine ibraz
edilmesine gerek bulunmamaktadir.

8. 2 adet biyometrik fotograf, pasaport ciizdan bedelinin yatirildigina dair dekont ve varsa daha

Once alinmis pasaportlarin IMMIRB Genel Sekreterligine ve Bolge Midiirligiine ibraz

edilmesine gerek bulunmamakta olup, anilan belgelerin Emniyet Miidiirliklerine vapilacak
basvuru esnasinda ibrazi zorunludur,

9. Bolge Miidiirliigiince onaylanan form ve |] Emniyet Miidiirltgiin mubhatap iist yazi teslim

alinarak; miiracaat sahibince formun arka yiiziinde belirtilen ilave belgelerle birlikte Bélge
Miidiirliigiinden temin edilen iist yazinin muhatab, Emniyet Midiirligiine sahsen basvuru

yapilir,

Emniyet Miidiirliigiine yapilacak basvuruda formun yant sira ibraz edilecek gerekli belgeler
sunlardir;

- Niifus Clizdani/Tiirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti Asl;

- Pasaport alacak kisi icin iki adet Biyometrik Fotograf (cepheden ¢ekilmis, arka fon rengi
beyaz ve ICAO Standartlarina uygun)

- Pasaport ciizdan bedelinin yatirtldigina dair dekont

- Daha 6nce herhangi bir pasaport alinmigsa getirilmesi



